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1. Charakteristika Skoly

Matetska skola je umisténa v klidné ¢tvrti mésta jizn¢ od nemocnice. Jeji sousedstvi tvofi prevazné
nizkopodlazni rodinné domy se zahradkami. Nedaleko je areal MONDI BUPAK - dfive Papirny, podle které¢ho
se jmenuje i ulice s adresou skoly. V dosahu je TJ Meteor se sportovni halou a aredlem venkovnich sportovist,
nabiezi Vltavy s cyklostezkou, také ulice se zastavkami MHD. Okoli nabizi rozmanité moznosti poznavani
ptirodnich déjii i Zivota ve mésté.

Matetska skola byla vystavéna v roce 1972 jako Spojené zafizeni jesle a matefska Skola. V roce 1990 byly jesle
zrudeny a volné prostory vyuzity pro dalii t¥idy a télocviénu. Skola je od roku 1995 samostatnym pravnim
subjektem, ptispévkovou organizaci. V roce 1997 byla k Mateiské $kole Papirenska pripojena sousedni
vilka jako odloudené pracovi§té Matei'ska §kola Safafikova s jednou tiéidou. Od Eervence 2023 v budové
v Safafikové ulici dle rozhodnuti Rady mésta je umisténa ukrajinska skupina.

V hospodai'ském pavilonu z byvalého sluZebniho bytu byla vytvoiena od zari 2025 7. trida se sportovnim
zaméienim. NaSi matefskou Skolu tvori 7 vékové smiSenych ti'id s kapacitou 180 déti.

Soucasti skoly je skolni kuchyné (varna). V roce 2013 prosla skolni kuchyné celkovou rekonstrukei, je to
moderni pracovisté s vysokym standardem vybaveni. Déti stoluji ve ttidach, jidlo se pfevazi v nerezovych
termoboxech (neohfiva se).

Matetska skola ma také vlastni pradelnu.

Uvnitt arealu je velka Skolni zahrada vybavena venkovni uc¢ebnou, détskymi hfisti, riznymi ptirodnimi
zakoutimi a hracimi prvky. Projekt Ptirodni zahrada byl spolufinancovan z Evropského fondu regionalniho
rozvoje v ramci Operaéniho programu Zivotniho prostfedi a realizovan v roce 2014. Obohatil poznavaci aktivity,
ekologickou a polytechnickou vychovu.

V areélu $koly se nachazi velka a prostorna télocvicna, kterou vyuzivaji cely Skolni rok vSechny tfidy k
pohybovym i jinym aktivitim skoly, napf. karneval, divadla. V podkrovi 7. tfidy je multifunkéni ucebna.

Vstup do arealu $koly je z bezpeénostnich diivodi pouze jednim vchodem z Revoluéni ulice, prichozi lze vidét i

kontrolovat také videozvonkem.

1.1 Zakladnifilosofie

Kazdé dité ma pravo byt své, jiné, byt osobnosti a dojit na uroven, ke které ma predpoklady. Chceme respektovat
individualitu ditéte, jeho vyvojové tempo, vytvorit rovné podminky pro vzdélavani a osobnostni rozvoj vSem
détem. Stiedem naseho zajmu je konkrétni dit€ s konkrétnimi potiebami. Nabizime bezpecné, podnétné a
laskyplné prostiedi i pomocnou ruku rodi¢im. Dité je pro nas partnerem, jehoz sebevédomi budeme rozvijet
naplnovanim jeho potieb, ocenénim vysledk jeho snahy. Chceme obohacovat rodinnou vychovu a tzce

s rodinou spolupracovat.

Vzdélavani je pevné vsazeno do ramce Ceskych narodnich tradic a evropskych kulturnich hodnot. Pfejeme si,
aby se dit€ priméfen¢ orientovalo ve slozitém svéte€, znalo své koteny a dovedlo nalézt svou jedine¢nou identitu.
Zakladem spokojenosti v zivoté je sebepoznani — jedinym zdrojem $tésti je vlastni hlava. Poznavame sami sebe,
ucime se znat své télo a jeho potieby, uéime se vyjadrit své pocity a sdélit své myslenky. Mame sami sebe radi,
veétime si. Potom miZeme vytvaret pozitivni vztahy k okoli a budeme chtit poznavat stale Sirsi svét. Ucime se

spolupracovat s lidmi, které budeme na své zivotni cesté potkavat.



2. Podminky vzdélavani

2.1 Vécné podminky

V plvodni budoveé matetské skoly (Pavilon A) jsou 4 tfidy s odpovidajicimi prostorami a pfislusenstvim jak
hygienickym, tak provoznim. Pfi zaji§téni provoznich hodin a déleni ¢innosti se vzdy dvé tfidy na patie
vzajemné dopliuji. Z kabinetu mezi 1. a 2. tfidou byla vytvofena knihovna a misto pro didaktické pomiicky,

z kabinetu mezi 3. a 4. tfidou se stala mistnost pro ukladani lehatek a matraci k odpolednimu odpocinku.

K materialnimu vybaveni MS patii i keramicka pec umisténa mimo dosah déti.

V proté€jsi budove (Pavilon B) jsou dvé tfidy a télocvicna. Prostory téchto tiid pro vzdélavani jsou mensi, dobie
vybavené. T¢€locvicna je velka a prostorna, slouzi k pohybovym aktivitam vSech tfid i k celoSkolnim akcim.

Ve stars$i vilce je samostatna 7. tfida. Prostiedi zde je rodinné, klidné, moderni. Velmi vyhovuje citlivym
détem s potiebou stabilni skupiny. V hospodarském pavilonu z byvalého sluzebniho bytu byla vytvorena
od zafi 2025 7. tiida se sportovnim zaméfenim.

Vsechny prostory jsou udrzovany v Cistoté, prostiedi je bezpe¢né. Knihy, hracky a didaktické materidly jsou
pribézné dopliiovany a obménovany k podpote konkrétnich druhii her podle pozadavkd tfid. Ve velké budoveé je
jedno pianino, v dalSich tfidach klavesy, kytara, audiopfehravace, odborné a détské knihovny. Détsky nabytek,
télocvicné naradi, hygienické zatizeni i vybaveni pro odpocinek zohlediiuje vzrist déti. Vybaveni hrackami,
pomuckami, na¢inim, materialy a doplilky odpovida poc¢tu déti a jejich véku. Podstatna ¢ast vybaveni je
umisténa tak, aby ho déti vidély, mohly si ho samostatné brat a po ukonceni hry (¢innosti) zaroven pribézné
uklizet. Na tfidach jsou stanovena pravidla pro jejich vyuzivani u¢itelkami a détmi. UloZeni lGzkovin a lehatek
pro odpocinek déti a vybaveni détskych umyvaren odpovida hygienickym pozadavkim.

Vsechny ¢tyfi budovy propojuji chodniky, z vétsi Casti zastfesené.

Zahrada je rozlehla se vzrostlymi stromy a kefi, pfevazné travnata, roz¢lenénd na volné plochy, nékolik hiist’

s umélym povrchem, ohranicena piskovisté, dobrodruzné sestavy i klidna zakouti. Umozituje mnoho variant
spontanniho pohybu, rozmanitych tvofivych her a sezénnich ¢innosti béhem celého skolniho roku. V roce 2014
bylo prostiedi obohaceno o pfirodni zahradu a vytvofily se poznavaci zony. MuZzeme si osahat pfirodni
materialy, pozorovat Zivot ve vodé, zkoumat puidu a rostliny. Ochutnavame, co nam vyrostlo, zjiStujeme
souvislosti a vztahy. Na ¢tyfech mistech zahrady jsou vytvorené fontany s pitky, déti tim maji volny pfistup

k pitné vodé.

Kopec se stozarem na vlajku skoly plni funkci jak symbolickou, tak praktickou. Je to misto pro slavnostni
setkavani celé Skoly, zaroven terén pro chlizi a béh a pro zimni radovanky. Zahradu vyuzivame denné, pii desti
se muzeme schovat pod stfechu nebo do altanu.

Vsechny prostory — vnitini i venkovni splituji hygienické a bezpeénostni normy podle platnych predpisa.

Zaméry pro dalsi obdobi:

Pfipravit pracovni stoly pro aktivni kutilstvi a manualni dovednosti.
Dopliiovani pomticek a materialu experimenty a objevovani.

Vybavit tfidy novymi didaktickymi pomulckami, zajistit vice interaktivni tabuli.

Vyménit postupné koberce a linoleum na tfidach.



2.2 Organizace chodu Skoly

Organizace chodu mateiské $koly se Fdi Organizaénim fadem, Skolnim fadem, smérnicemi feditele §koly a
dalsimi pravnimi predpisy. Skolni fad vymezuje prava a povinnosti zaméstnanct §koly a zakonnych zastupcti
déti, kterymi jsou povinni se fidit. Pfijimani déti k pfedskolnimu vzd&lavani se fidi Skolskym zakonem.
Pro uspéSnou adaptaci déti uplatiiujeme tyto zasady:
- Zakonni zastupci déti maji moznost pobyvat s ditétem v MS jen po domluvé s uéitelkami na t¥idg.
- Pfi pfijimani novych déti ziskdvame informace o potiebach ditéte a predstave
od zakonnych rodi¢t déti pohovorem a z dotaznik.
- Pokud dité¢ nemtize ptekonat adaptacni problémy, spolupracujeme s Pedagogicko - psychologickou
poradnou
- Nabizime moznost odpoledniho pobytu rodi¢i s détmi ve tfidé MS napf. ,, Mami, tati, pojd’ si hrat «
- Na tfidnich schiizkach jsou zdkonni zastupci déti seznameni se Skolnim fadem, Vnitinim fadem
$kolniho stravovani, uspotadanim dne a pravidly v MS.
Provoz skoly je stanoven od 6:00 do 18:00 hodin.
V pavilonu A a B se tfidy postupné schazeji a rozchazeji, dvojice sousednich tfid se dopliiuji. Vyuzivani
télocvicny je planované tak, aby se vSechny tfidy vysttfidaly v prib&hu tydne. Vzdélavaci aktivity véetné
pohybového programu probihaji jak spole¢né, tak ve skupinach s odstupniovanou naroénosti, ptipadné
individualng. JelikoZ v§ech sedm ti'id je heterogennich, jsou zde déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let,
nejdrive vsak pro déti od 2 let. Déti mladsi tii let vSak nemaji na pfijeti pravni narok. Déti nachazeji ve tiidach
pottebny klid, bezpedi i soukromi. Maximalné omezujeme spojovani tiid.
Odpocinek v poledne méa dvé varianty: u mladsich déti zpravidla dodrzujeme odpoc¢inek na lehatku (lehatko
s povleCenim, déti maji pyzamo), détem s niz$i potiebou spanku je nabizen jiny klidny program namisto
odpocinku na 1azku. Star$i déti maji jen kratkou relaxaci na molitanech a piiblizné od 13.00 hod. maji Klub
predskolaku.
Utitelky promyslené piipravuji denni program dle Tfidniho vzdélavaciho programu v navaznosti na SVP PV.
Pruzné reaguji na vzniklé situace a dovedou je vyuzit ve vzdélavaci praci. Potfeby a zajmy déti jsou ur€ujici pro
planovani ¢innosti. Nabizi détem vyvazeny pomér spontannich a fizenych aktivit i na pfirozenou dynamiku
programu. Dbaji na klidné, pfirozené a plynulé pfechody mezi jednotlivymi ¢innostmi.

K realizaci denniho programu pfispiva i materidlni zabezpeceni a jeho promyslena a v€asna pfiprava.

Standard bezpeéné skoly: uzavieny areal, pribézné kontrola pohybu lidi v arealu, do vSech tfid vstup zajistén

videozvonky.

Zaméry pro dalsi obdobi:
Vytvortit podminky pro to, aby i pii dochazce vétsiho poctu déti bylo mozno se détem vénovat individudlné
(pfekryvani pracovni doby ucitelek, Klub predskolakt, Jazykova piiprava pro déti s OMJ...).

Operativné reagovat na situace, které se mohou vyskytnout béhem dne, rezim jim tim pfizptsobit.



252 Vnitini denni rezim vzdélavani déti

Mateiska Skola je v provozu od 6.00 do 18.00 hodin. V matei'ské $kole je celkem sedm heterogennich
(vékové smiSenych) tfid. Diky vlastni t€locvicné muze byt ve vSech tfidach zaveden rozsiteny pohybovy
program. Pocet déti ve tfidach odpovida hygienickym pozadavkim.

Jednotlivé tfidy svou ¢innost postupné zahajuji a ukoncuji, vzdy dvé sousedni tfidy se doplituji a tizce
spolupracuji.

Ucitelky vytvati pro déti rozmanité vzdélavaci prilezitosti, nabizi pestry program, rozviji spontanni ¢innosti déti
a ukazuji na vyznam spoluprace, podporuji jejich vlastni aktivity. Pravidelny denni fad je dodrzovan dobou
podavani jidla a pravidelného pobytu venku, v ostatnich smérech je flexibilni. U¢itelky upravuji ¢innosti

s ohledem na aktualni potieby déti, situaci ve tfid¢, organizaci pohybovych ¢innosti. Pfi pobytu venku
vyuzivame prednostné Skolni zahradu. U¢itelky také zatazuji do pobytu venku vychazky, poznavani blizkého
okoli, ale i dopravni situace ve mésté. Déti jsou priubézné poucované o bezpecnosti pii hrach, ¢innostech i
cviceni. Ucitelky to zapisuji do Tfidnich knih.

Od mésice fijna jiz program dopliuji cvicenim dle rozvrhu v télocviéné. Zacinaji rovnéz dalsi aktivity pro
rozvijeni zajmu a nadani déti v Klubu ptredskolakt ve vSech tfidach, doplitkové odpoledni aktivity.

Na zac¢atku Skolniho roku se zaméfujeme zejména na adaptaci, piijeti déti do kolektivu tfidy, dbame na rozvijeni
interpersonalnich vztahti a vytvofeni spolupracujici skupiny. Denni program v nasi MS umoziiuje napliiovat
potteby, zajmy a individualni moznosti déti. Je pruzny, umoziiuje reagovat na neplanované situace. Je
prizptisoben heterogenni skupiné déti. Denni program ma vyvazeny pomér fizenych a spontannich ¢innosti,
aktivity a odpocinku, téma dne vSemi aktivitami prolina.

Program tfidy zahrnuje vzdy spontanni hru, pohybové ¢innosti, relaxaci, rozvoj gramotnosti, poznavani, tvorivé

a hudebni ¢innosti, rozvijeni sebeobsluhy a samostatnosti.

Nas den — orientacni ¢asovy rozvrh:

- je vzdy zavisly na situaci ve tfidé a potfebach déti

- dbame na vyvazenost fizenych a spontannich ¢innosti

- 1.az6. tfida ma 1x tydné vyhrazeny cas na pobyt v té€locvicné, 7. tfida ma 3x tydné

- zahrada MS je rozdélena do n&kolika ¢asti dle tematického zaméfeni, ve kterych se tiidy pravidelng
stidaji

- v dobé epidemiologickych opatfeni jsou déti na $kolni zahradé co nejdelsi ¢ast dne
6.00-6.30 h
Déti se schazeji v 7. tfide
6.00 — 7.00 h
Déti se schazeji ve své nebo jiné urcené tiidé (uvedeno na dvefich kazdé tiidy a uéebny),
probihaji spontanni hry, rozhovory a individualni prace s ucitelkami. Postupné se oteviraji
vSechny tiidy.
7.00-8.30 h
Program ve vlastnich tiidach, spontanni hry a ¢innosti, prace ve skupinkach ¢i individualné s
ucitelkami, TV chvilky - pfirozena a zdravotni cviceni, pohybové hry, motivacni cviceni,

relaxace, joga



8.30-9.00 h

Hygiena, presnidavka (Déti se samy obsluhuji a voli mnoZstvi stravy. K piti maji vybér: ¢aj a
mlééné napoje. Vidy je k dispozici voda v konvicce, kterou si déti samy nalévaji nebo za pomoci
ucitelky ¢i provozni pracovnice).

9.00-9.30 h

Didakticky Fizené ¢innosti (ziskavani novych informaci; tvofivé ¢innosti; rozvoj predstavivosti,
fantazie a mysleni a logického uvaZovani; rozvoj gramotnosti)

9.30-11.30 h

Pobyt venku

11.30-12.10 h

Pievlékani, hygiena, obéd (mnoZstvi jidla si déti urcuji samy)

12.10-13.00 h

Hygiena, pripravy déti na odpocinek

Odpoledni odpocinek, vypravéni a ¢teni pohadek i piibéhi, opakovani basni, pisni, poslech
hudby, odpo¢inek, spanek

PiedSkolni déti relaxuji na podlozkach (hudba, pohadka, vypravéni). Mladsi déti odpocivaji na
lehatkach.

13.00-13.45h

Klub piedskolaki (cilené ¢innosti pro déti od 5ti let)

Odpocinek na lehatkach — mladsi déti

Jazykova priprava déti cizinci, které maji povinné predskolni vzdélavani, v rozsahu jedné hodiny
tydné.

13.45-14.30 h

Pievlékani déti, hygiene

14.30-16.30 h

Odpoledni svacina

Odpoledni zajmové ¢innosti, spontanni ¢innosti, individualni prace s détmi, hry na

Skolni zahradé nebo ve ti'idach, odpoledni dopliikkové aktivity

Dopliikové ¢innosti pod vedenim lektori, trenéri, uciteli.

16.30-18.00 h
Provoz se ukoncuje jen na jedné tiidé (uvedeno na dvefich kazdé tiidy)



2.6  Rizeni matefské skoly

Reditelka rozhoduje ve vech zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani, odpovida za odbornou a
pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb. Vyzaduje na zaméstnancich dodrzovani etickych zasad a
pravidel (napf. prace s divérnymi informacemi, nepfedavani informaci bez souhlasu teti 0sobg).

Ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR musi zaméstnanci zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, udaje, osobni udaje i zaméstnanct skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti a
vysledky poradenské pomoci §kolského poradenského zafizeni, s nimiz piisel do styku. Musi shromazdovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat
je subjekttim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Reditelka pozaduje flexibilitu pracovni doby, reprezentativni chovéani viech zaméstnancii na vefejnosti, jejich
etické i loajalni chovani viigi MS. Viichni zaméstnanci maji pisemné stanovené pracovni povinnosti a
zodpovédnost. Zapojuji se do mimoskolnich a nadstandardnich aktivit MS.

Statutarnim zastupcem zejména v ekonomické a provozni oblasti je zaroven ekonomka Skoly, v oblasti
pedagogické se na fizeni podili zastupkyné pro pedagogickou oblast. Informace k planovani pedagogické prace,
jejimu prabéhu a vysledkiim si pfedavame na pedagogickych radach, a predevsim béhem kazdodenniho zivota
Skoly a to i na kratkych informacnich schiizkach dle aktualni potieby (pfedavani poznatkli mezi kolegy).

Provoz MS je dén rezimovymi opatfenimi, operativné ho ptizptisobujeme planovanym akcim $koly i mimotadné
vzniklym situacim (napf. nepfitomnost pracovnic, nemocnost déti, pandemie), informace si piedavame osobné,
telefonicky, elektronicky.

Kontrolni a hospitaéni ¢innosti slouzi ke zlepSovani kvality a efektivity prace, probihaji dle stanovenych plant a
aktualnich potfeb. Pii hodnoceni prace ucitelek a provoznich pracovnic na zéklad¢ provedenych kontrol a
hospitaci jsou respektovany jejich navrhy k odstranéni ptipadnych problémd.

Ve skole je zaveden pruzny informacni systém uvnitf i vn€. Vyuzivame elektronickou formu soucasné se
sdélenim na nasténkach.

Planovani probiha na urovni 8koly a t¥idy. Viichni pracovnici ptispivaji svymi naméty k tvorb& SVP PV. Na
trovni t¥idy ugitelky spole¢né vypracovavaji na zakladé Skolniho vzdélavaciho programu sviij Tfidni vzdélavaci
program, ve kterém jsou jiz konkrétné rozpracované cile a zameéry vzdélavani.

Po uplynuti uréitého obdobi zpracovavame evaluaci, ze které vychazime v budoucnu pfi dal$im planovani.
Zakonni zastupci jsou zvani ke spolupraci, $kola reaguje na jejich podnéty a pocita

s pozadavky ziizovatele. Spolupréce se ziizovatelem i ostatnimi partnery je na dobré urovni. Do MS dochazeji
studenti PF JU C. Bud&jovice, ktefi studuji bakala¥sky presenéni obor U¢itelstvi pro MS; Asistent
pedagoga a studenti ZSF JU, . Nage MS je fakultni matei'skou §kolou, studenti provad&ji praxi pod
vedenim zkusSenych ucitelek.

MS spolupracuje se ZS L. Kuby a ZS Griinwaldova. V predskolnim vzdélavani se hlavné zamé&fujeme na
ptipravu predikolaki do ZS, rozvoj gramotnosti.

Vyuzivame Datové schranky v komunikaci s vefejnou spravou.



3  Evaluacni systém

Hlavnim cilem evaluace je zlepSeni kvality podminek a vzdélani. Poskytuje zpétnou vazbu pro ¢innost Skoly a
informace o tom, zda jsou napliiovany stanovené cile a jaka je efektivita SVP. Spole¢né se snazime hledat

nedostatky, piilezitosti, popsat je, fesit, a tak zkvalithovat nasi praci.

Déti od 4 let jsou hodnoceny pedagogickou diagnostikou $kolni zralosti iSophi. U mladSich déti vzdy

zapisujeme zaméry pro dalsi rozvoj ditéte.

Evaluace je vychodiskem pro planovani a ptijimani opateni, ktera
- povedou k ipravam a inovacim SVP PV (TVP)
- upozoriuji na ptilezitosti ke zménam
- udi pouzivat nové metody
- podporuji spolupraci ucitelek
- podporuji a usnadiuji sdileni dobrych zkuSenosti a postupti
- posiluji spolupraci $koly s rodiéi, pfispivaji k vytvafeni davéry
- zlepsuji prostredi
Sledujeme:
- naplitovani cili SVP a TVP
- kvalitu podminek vzdélavani
- individualni vzdélavaci pokroky ditéte
- kvalitu prace uéitelek
- vysledky vzdélavani, cestu ke kli¢ovym kompetencim

Kritéria hodnoceni jsou obsazena v jednotlivych kapitolach RVP PV.

3.5 Oblasti evaluace

- Management pracovisté (fizeni MS, propagace a prezentace, BOZP a PO)
- Kuvalita podminek (materialné technické, zivotosprava, organizacni)

- Doplitkové programy a dil¢i projekty

- Osobni rozvoj zaméstnanct (DVPP, rozsifovani kvalifikace)

- Soulad RVP PV — SVP PV - TVP, zpracovani, realizace tematickych bloki
- Zaznamy o rozvoji ditéte, PLPP, IVP, Diagnostiky skolni zralosti iSophi

- Vysledky vzdélavani, napliovani vzdélavacich cila

- Spoluprace s rodinou

- Spolupréce s ostatnimi institucemi a vefejnosti






