
Informacni memorandum, 24. 05. 2018 

Informacni' memorandum ke zpracovani osobnfch udaju 
Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o la&adach zpracovani osobnich udajii, kterymi se nase organizace 
Ndi a ktere pi'ijala za ucelem zajisteni souladu s nai'izenim parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen „GDPR"}, ktere je na 
uzemi CR ucinn^ od 25. 5. 2018 a to zejmena a s prihlednutim k cl. 13 Nafizeni. 

Nase organizace podnikia veskere nezbytne kroky k posileni bezpecnosti a duv^rnosti zpracovavanych udaju a ke splneni 
vsech pfedepsanych povinnosti die Metodiky Ministerstva skolstvi, mtadeze a teiovychovy, s jehoz detailnim znenim se 
muzete seznamit kliknutim na odkaz http://www.msmt.cz/file/44592/ 

V souladu s GDPR zpracovava nase organizace osobni udaje die techto zasad: 

1. Zakonnost. korektncst a transparent - Provadime zpracovani jen v pî ipade, kdy k tomu existuje legitimni dCivod 
(napf. zakonna povinnost, pineni smlouvy, ochrana nasich zajmu, ochrana zajmu ti^etich osob nebo udeleny souhias 
subjektu lidaju). 

2. Ucelove omezeni - Shromazd'ujeme osobni udaje jen pro konkretni, vyslovne vyjadfene a legitimni ucely (viz vyse). 

3. Minimalizace udaju - Zpracovani osobnich udaju provadime pouze u mire a rozsahu, ktery je nezbytny ve vztahu 
k danemu licelu. 

4. Pî esnost - Zpracovavame pouze aktuaini osobni udaje, ktere odrazeji skutecny stav veci. 
5. Omezeni ulozeni - Drzime osobni udaje po dobu ne delsi, nez je nezbytne a zakonne. 
6. Intearita, diivernost - Zavedii jsme dostatecne technicke a organizacni opatfeni k ochrane osobnich udajO pi'ed 

nahodnym nebo protipravnim zniCenim, ztratou, zm^nou nebo neopravn§n6mu poskytnuti nebo zpfistupn^ni 
pi'enasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju. 

7. Odpovednost - isme kdykoli schopni doiozit soulad dodrzovani zasad die bodu 1.-6. 

Informace poskytovane v pripade, ze osobni udaje byiy ziskany od subjektu udaju nebo 
jeho zakonnych zastupcu 

Kontaktni udaje spravce osobnich udaju 

Ndzev provnicke osoby die Zrizovaci listiny Matei'ski skola, Papirenska 23, Ceske Budejovice 

Adreso sidio provnicke osoby Papirenska 23, 370 07 Ceske Budejovice 

Telefonicke spojeni 386 467 044 

Oficialnl e-moil provnicke osoby DavteckovaPm5D3Diren5ka.cz 

ID dotove schranky 

TttuI, jmeno. pfijmeni reditele (statutorniho organuj Mgr. Jitka Pavleckova 

Kontaktni udaje poverence pro ochranu osobnich udaju [viz. Cl. 37 a nasi, narizeni 

Nazev provnicke osoby (je-li povefencem pravnicka osobo), 

iC 

J. K. advisory service s.r.o. 

IC 281 10 421 

Adresa sidia provnicke osoby 373 84 Dubne 209 

Telefonicke spojenipov^fence 724 652 100 

Oficidini e-mail poverence i nf op ad visorvservice. eu 

ID datove schranky 9j3xnzs 
TituI, jmeno, pfijmeni povefence Jana Janeckova 

V^tsinu osobnich udaju zpracovavame za ucelem splneni zakonem pi'edepsanych povinnosti, zejmena podle zakona c. 
500/2004 Sb., spravni i'ad v platnem zneni, zakon c. 561/2004 Sb., o pi'edskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odbornem a 
jinem vzdelavani (skolsky zakon) a zakonem c. 499/2004 Sb„ o archivnictvi a spisove sluzbe a o zmen^ nekterych zakonu. 
V pFipad ,̂ ze provadime zpracovani, jehoz ucelem neni splneni zSkonem pfedepsanych povinnostf, pln6ni smlouvy nebo 
opravneneho zaimu, jedna se o zpracovani osobnich udaju, ke kteremu od Vas poti'ebujeme vyslovny. svobodny, 
konkretni a informovany souhias subjektu udaju (zamestnancu, zaku, resp, jejich zakonnych zastupcu). V takovem pripad^ 
se jedna zejmena o zpracovani osobnfch udaju o podob^ zaku {fotografie a videa) ci zpracovani zakladnich identifikaî nich 
lidaju zaku pro uceiy hiaseni na souteie, mimoskoini aktivity, vyiety, exkurze nebo sportovni akce, zverejneni vysledku na 
soutezich atd. Poskytnuti takoveho souhiasu je zcela dobrovolne a souhias Ize kdykoli odvolat ci vyuzit dalsi prava, kiera 
jsou pfesne v pisemnem souhiasu popsana. 
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Zajemcum o pfijeti ke vzdelavani timto sdelujeme, ze pozadovane udaje o diteti, jeho zakonnem zastupci, faydlisti a daISi 
identifikacni udaje jsou ulozeny vyse uvedenymi zakony. Pokud ma spravce rozhodnout o pfijeti nebo nepfijeti uchazece k 
pfedskolnimu vzdelavani, musi mu zakonny zastupce sdeiit identifikacni udaje uchazece a sve osobni udaje tak, jak to 
vyzaduje zakon c. 500/2004 Sb., spravni fad, ve zneni pozdejsich pfedpisu, zakon (:. 89/2012 Sb,, obcansky z^konik, ve zneni 
pozdejsich pfedpisu, zakon c. 551/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odbornem a jinem vzdelavani 
(skolsky zakon), ve zneni pozdejsich pfedpisu a zakon c, 258/2000 Sb., o ochrane vefejneho zdravi, ve zneni pozdejsich 
pfedpisu. V opacnem pripade spravce nemuze o zadosti rozhodnout, pfipadne rozhodnuti doruf it 

Zajemcum o zamestnani timto sdelujeme, ze pokud zaslou pisemnou zadost o pi'ijeti do pracovniho pomeru, musi byt tento 
odeslan vyhradne na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim by! vyjadfen souhias se zpracovanim 
zajemcem uvedenych udaju a jejich uchovanim po dobu max, 5 mesicu pro pfipadny pozdejsi kontakt. 

Organizace pî ijala nezbytna opatreni k zajisteni bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaju jak v jejich fyzicke, tak 
elektronicke podobe. Mezi tato opatfeni patfi zejmena stanoveni internich pravidel pro praci s danymi informainimi 
systemy, zajiSteni, aby tyto osoby mely pfistup pouze k osobnim udajum odpovidajicim opravneni techto osob, pofizovSni 
elektronickych zaznamO, ktere umozni urcit a ovefit, kdy, kym a z jakeho duvadu byly osobni udaje zaznamenany nebo jinak 
zpracovany a zamezeni neopravnenemu pfistupu k daiovym nosicum, zejmena prostfednictvim nastaveni hesel, 
pfistupovych prav, sifrovani, vypracovani dokumentace k pfijatym technicko-organizacnim opatfenim, zvyieni bezpecnosti 
instalaci zamku, nakupem zamykacich skfini apod, Vdusledku opravneneho zajmu ochrany majetku a osob, miize byt 
vyuzivan kamerovy nebo jemu na roven postaveny system, v pripade Jeho instalace budete informovani o konkretnich 
podminkach povei'enou osobou. 

Vsichni zamestnanci a osoby, ktere maji v ramci cinnosti nasi skoly pfistup k osobnim udajum, jsou radne proskoleni a jsou 
seznameni s pravidly bezpecnosti a duvernosti pri nakladani s osobnimi lidaji. Zejmena je ze strany organizace kladena 
vysoka pnorita zaberpeci udaju o nezletilych osobach. 

Osobni udaje predavame ti'etim osobam pouze v zakonem pfedepsanych pfipadech (povinna hiaseni organum statni 
spravy, samospravy, pojistovny, organy financni spravy apod.j nebo v nezbytnem rozsahu vybranym dodavateium, ktefi pro 
nas zajist'uji n^ktere sluzby, jako napfiklad vedeni ufetnictvi nebo spravu informafinich technologii (IT, matriky, systemy pro 
stravovani apod.). Se vsemi takovymi osobaml mame jasne nastavene smiuvni vztahy a vsichni dodavatele spinuji nezbytna 
prauidia pro zpracovani osobnich udaju v rozsahu a parametrech vyzadovanych nafizenim GDPR v ramci povinnosti 
zpracovatele die pozadavku cl. 28 Nafizeni, 

Doba zpracovani a uchovavant osobnich udaju je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky nebo v pripade souhiasu 
je po dobu dochazky do skoly s pfesahem 5 let (fotky.,.) nebo do jeho odvolani. 

Pfedavani osobnich lidaju do zahranici provadime zcela vyjimecne a o takovem pfedani jsou vsechny dotcene subjekty 
udaju vzdy informovany. Zpravidla se jedna o planovane vyjezdy zaku na staze, zajezdy apod, 

Skola ma zavedeny system hiaseni pfipadnych bezpecnostnich incidentu. V pfipade uniku jakychkoli dat postupujeme 
V souladu s GDPR za ucelem minimalizace moznych skod a ve spolupraci s nasim povefencem pro ochranu osobnich udaju 
provadime pfi'slusna hIaSeni Ufadu pro ochranu osobnich udaju. 

Pravo na pfistup k Vasim osobnim udajum nebo osobnim udajum Vasich dSti. 
a) Mate pravo pozadat spravce, aby Vam sdelii, zda zpracovava Vase osobni udaje, nebo osobni udaje Vaseho ditete, 
b) Mate pravo pozadat spravce o pfistup ke zpracovavanym osobnim udajum a o informace o zpracovani techto iidaju. 
c) Mate pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich udaju. 
Pokud pozadate o pfistup ke zpracovavanym osobnim udajum, spravce Vam umozni, abyste jednorazove nahledit do 
dokumentace, ve ktere se zpracovavaji Vase osobni udaje a osobni udaje Vaseho ditete. 
Pokud 0 to pozadate, spravce Vas bude informovat a 

ucelech zpracovani, 
kategoriich zpracovavanych osobnich udajij, 
kategoriich pfijemcQ, kterym osobni udaje byly nebo budou zpfistupn^ny, 
dobe, po kterou budou osobni udaje u spravce ulozeny, 
0 pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich udaju, pravu vznest namitku proti zpracovani, 
pravu podat stiznosi u dozoroveho ufadu. 

Jak spravce poskytne informace? V Jake forme? 
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Spravce poskytne informace ^ -
pisemne, 
ve vhodnych pi'ipadecli v elektronicke forme po prokazani identity, 
ustnfi, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoznost, pficemz zadne udaje a informace nelze podat 
telefonicky 

Pokud je to moine a nebudou nepfiznive dotcena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych 
osobnich udaju. Za jakych podminek je kopie poskytovana? 

Bezpiatne se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po deisim casovem useku, po zmend osobnich udaju, 
po zmene ve zpracovani osobnich udaju. 
V ostatnich pfipadech se kopie poskytuje za poplatek. 

Spravce odpovi na Vasi zadost pisemn6 do 1 mesice s moznosti prodlouzeni o daisi 2 mesice. 

Pravo na opravu chyby, ke ktere muze dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udaju nebo osobnich udaju Vaseho ditete. Mate 

pravo poiadat o opravu nepfesnych udaju nebo o doplneni neuplnych osobnich udaju. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 

mesice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mesice} od pfijeti Vasj zadosti. Spravce Vam odpovi pisemne. 

Spravce Vam sdeli, zda a jak Vase osobni udaje opravil nebo doplnil. 

Pravo na vymaz nekterych osobnich udaju (pravo „byt zapomenut"). Obecn§ plati, ze m^te pr^vo pozadat spravce o to, aby 

zlikvidova! nektere Vase osobni udaje a dale je neuchovaval; jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V pfipade, kdy spravce 

vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni sve pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni udaje, i kdyz o 

to poiSdate. 

Pokud vsak zadost o vymaz podate, spravce odpovi na Va§i zadost do 1 mesice (s moznosti prodlouzeni o daiSi 2 mesice) 

od pfijeti Vasi zadosti, a to pisemne. Sd^li Vam, proc nevyhov^l Vasi zadosti o vymaz nebo jake udaje vjakem 

rozsahu vymazal, 

Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaju nebo osobnich udaju Vaseho ditete. Pokud pozadate o omezeni 

zpracovani osobnich udaju a uvedete duvod Vasi zadosti, spravce tyto osobni udaje oznaci. Oznacen6 osobni udaje spravce 

uklada, avsak jinak nesmi dale zpracovavat (az na n^kter^ vyjimky). Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil 

zpracovani Vasich osobnich udaju nebo osobnich udaju Vaseho ditete? 
a) Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni udaje nebo osobni udaje Vaseho ditete nejsou pfesne. 
b) Pokud je zpracovani VaSich osobnich udaju nebo osobnich udaju VaSeho ditSte protipravni. Vy vsak misto vymazu 

osobnich udaju iadate o omezeni zpracovani osobnich udaju. 
c) Pokud jiz spravce osobni udaje nepotfebuje zpracovavat. Vy vsak pozadujete, aby osobni udaje byly omezeny, 

protoze je to nutne pro urceni, vykon a obhajobu Vasich pravnich naroku. 
d) Pokud spravce zpracovava Vase osobni udaje na zaklade opravneneho zajmu, na zaklaOe pineni ukolu ve vefejnem 

zajmu nebo pfi vykonu vei'ejne moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich udaju. 
Spravce odpovi na Vasi zadost do l mesice {s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mesice) od pfijeti Vasi zadosti. Spravce Vam 
odpovi pisemne. Spravce Vam sdeli, zda a jak Vase osobni udaje omezil. 
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Pravo vznest namitku proti zpracovani Vasich osobnich iidaju nebo osobnich udaju VaSeho ditfete. V souvislosti se spravnim 

fizenim mate pravo vznest namitku, protoze spravce vykonava veJ'ejnou moc {rozhoduje ve spravnim fi;eni). 
Jake Je Vase pravo odvolat souhias se zpracovanim osobnich udaju? Pokud v ramci î izeni o pi'ijeti Vaieho ditete 
kzakladnimu vzdelavani udelujeie souhias se zpracovanim nekterych osobnich udaju {email, telefonni cislo), pak mate 
pravo kdykoli souhias odvolat. Tim v£ak neni dotcena zakonnost zpracovani osobnich udaju zalozena na souhiasu udelenem 
pi'ed jeho odvolanim. To znamena, ze zpracovani osobnich udaju do odvolani souhiasu je legalni. Stejna pravidia plati pro 
odvolani souhiasu zejmena pro fotografovani, zverejneni fotografii, praci zaku apod. 

Vase pravo podat stiznost u dozoroveho ui'adu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme re§it v 
soucinnosti s nasim povei'encem pro ochranu osobnich udaju nebo u dozoroveho ufadu, t j . Ufad na ochranu osobnich 
udaju, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111 

Cesk^ Budejovice dne 24.05, 2018 Mgr. Jitka Pavleckova, feditelka 

MatePsk^ Skola 
Papirenska 23 

370 07 Ceske Budejovice 
IC 60077077 

Tel.: 386467044 


